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สิ่งท่ีสงมาดวย 1

ที่      ............................
ถึง ............................

สวนราชการเจาของงบประมาณ .............(2)................... รหัสหนวยงาน รหัสหนวยเบิกจาย 

................................................................................... รหัสจังหวัด รหัสศูนยตนทุน 

สวนราชการผูเบิกแทน ...........................(3).......................
...................................................................................

รหัสงบประมาณ แหลงของเงิน

ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ     (6)
เจาของงบประมาณ ผูเบิกแทน
ชื่อ ชื่อ
ตําแหนง ตําแหนง
วันที่ วันที่

เลขที่เอกสารจัดสรรงบเบิกแทน

หมายเหตุ ใหหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณหรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชื่อ

แบบใบแจงการเบิกจายเงินงบประมาณแทนกัน

ชื่องาน/โครงการ

กรมบัญชีกลาง

เลขที่เอกสารการเบิกแทน       (1)

รหัสหนวยงาน

(8)

(7)

 (5)

รหัสจังหวัด

(4)

รายละเอียดของเงินงบประมาณจํานวนเงิน

รหัสงบประมาณเบิกแทน



สิ่งท่ีสงมาดวย 2

ที่      ............................
ถึง ............................

สวนราชการเจาของงบประมาณ .............(2)................... รหัสหนวยงาน รหัสหนวยเบิกจาย 

................................................................................... รหัสจังหวัด รหัสศูนยตนทุน 

สวนราชการผูเบิกแทน ...........................(3).......................
...................................................................................

รหัสงบประมาณ แหลงของเงิน

ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ     (6)
เจาของงบประมาณ ผูเบิกแทน
ชื่อ ชื่อ
ตําแหนง ตําแหนง
วันที่ วันที่

เลขที่เอกสารจัดสรรงบเบิกแทน

หมายเหตุ ใหหัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณหรือผูท่ีไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชื่อ

รหัสงบประมาณเบิกแทน

แบบใบแจงการโอนกลับเงินงบประมาณเบิกแทนกัน

ชื่องาน/โครงการ

รหัสหนวยงาน

(4)

รหัสจังหวัด

 (5)

กรมบัญชีกลาง

(7)

(8)

เลขที่เอกสารการเบิกแทน       (1)

จํานวนเงิน รายละเอียดของเงินงบประมาณ



คําอธิบายวิธีกรอกรายการ 
แบบใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน 

 
วิธีปฏิบัติในการใชแบบใบแจงการเบกิเงินงบประมาณแทนกัน 

1. คําวา สวนราชการ ที่ระบุในแบบคําอธิบายนี ้ใหหมายถึง สวนราชการหรือ
รัฐวิสาหกิจ 

2. ใหสวนราชการเจาของงบประมาณ ทําใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกันสง
ใหสวนราชการผูเบิกแทนเพือ่ใหการยนิยอม 

3. เมื่อสวนราชการผูเบิกแทนยินยอมแลว ใหสงใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกนั
ไปยังสํานักบริหารการรับ – จายเงินภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง 1 ฉบับ  เก็บไวที่สวนราชการ
เจาของงบประมาณและผูเบกิแทนแหงละ 1 ฉบับ 

การกรอกรายการใหแสดงดังนี ้
(1) “เลขที่เอกสารการเบิกแทน”  ไดจากการสรางขอมูลหลักรายการเบิกแทน        

ในระบบ GFMIS ของเจาของงบประมาณ 
(2) “ชื่อหนวยงานเจาของงบประมาณ” ชื่อสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจเจาของงบประมาณ 
(3) “ชื่อหนวยงานผูเบิกแทน” ชื่อสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจผูเบิกแทน 
(4) “ชื่องาน/โครงการ” งาน/โครงการ ตามที่เจาของงบประมาณจะมอบหมาย 
  ใหผูเบิกแทนดาํเนนิการ  
(5) “ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ หัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณเทยีบเทาระดับกรม 
   เจาของงบประมาณ” หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชือ่ ตําแหนง  
(6) “ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ หัวหนาสวนราชการผูเบิกแทนเทยีบเทาระดับกรม 
   ผูเบิกแทน” หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชือ่ ตําแหนง  
(7) “รหัสงบประมาณเบิกแทน” รหัสที่กรมบัญชีกลางกําหนดใหเพื่อใชในการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน 
(8)  “เลขที่เอกสารจัดสรรงบเบิกแทน” เลขที่ซึ่งกรมบญัชกีลางกําหนดใหเพื่อโอนงบประมาณแทนกนั 
  
 
 
 
 
 
 



 
คําอธิบายวิธีกรอกรายการ 

แบบใบแจงการโอนกลับเงินงบประมาณเบิกแทนกัน 
 

วิธีปฏิบัติในการใชแบบใบแจงการเบกิเงินงบประมาณแทนกัน 
1. คําวา  สวนราชการ  ที่ระบุในแบบคําอธิบายนี้  ใหหมายถึง  สวนราชการ                 

หรือรัฐวิสาหกิจ 

2. ใหสวนราชการเจาของงบประมาณ ทําใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน         
สงใหสวนราชการผูเบิกแทนเพื่อใหการยินยอม 

3. เมื่อสวนราชการผูเบิกแทนยินยอมแลว ใหสงใบแจงการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน
ไปยังสํานักบริหารการรับ – จายเงินภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง 1 ฉบับ  เก็บไวที่สวนราชการ
เจาของงบประมาณและผูเบิกแทนแหงละ 1 ฉบับ 

การกรอกรายการใหแสดงดังนี ้
(1) “เลขที่เอกสารการเบิกแทน”  ไดจากการสรางขอมูลหลักรายการเบิกแทน        

ในระบบ GFMIS ของเจาของงบประมาณ 
(2) “ชื่อหนวยงานเจาของงบประมาณ” ชื่อสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจเจาของงบประมาณ 
(3) “ชื่อหนวยงานผูเบิกแทน” ชื่อสวนราชการ/รัฐวิสาหกิจผูเบิกแทน 
(4) “ชื่องาน/โครงการ” งาน/โครงการ ตามที่เจาของงบประมาณจะมอบหมาย 
  ใหผูเบิกแทนดาํเนนิการ  
(5) “ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ หัวหนาสวนราชการเจาของงบประมาณเทยีบเทาระดับกรม 
   เจาของงบประมาณ” หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชือ่ ตําแหนง  
(6) “ลายมือชื่อหัวหนาสวนราชการ หัวหนาสวนราชการผูเบิกแทนเทยีบเทาระดับกรม 
   ผูเบิกแทน” หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูลงลายมือชือ่ ตําแหนง  
(7) “รหัสงบประมาณเบิกแทน” รหัสที่กรมบัญชีกลางกําหนดใหเพื่อใชในการเบิกเงินงบประมาณแทนกัน 
(8)  “เลขที่เอกสารจัดสรรงบเบิกแทน” เลขที่ซึ่งกรมบญัชกีลางกําหนดใหเพื่อโอนงบประมาณแทนกนั 
  
 
 
  



ขั้นตอนการปฏิบัติงานในการเบิกจายเงินงบประมาณแทนกันในระบบ  GFMIS 
แนบหนังสือกรมบัญชีกลาง  ที่ กค 0409.7/ว 355 ลงวนัที่ 12 ตุลาคม  2550 

  

ก.    ขั้นตอนการเบิกจายเงินงบประมาณแทนกันภายในปงบประมาณ 
สวนราชการเจาของงบประมาณ กรมบัญชกีลาง สวนราชการผูเบิกแทน 

1. บันทึกการสรางขอมูลหลักรายการเบิกแทนโดย 1.   ใชขอมูลจากรายงานขอมูลหลักรายการเบิกแทนโดย 1.   ตรวจสอบการไดรับเงินงบประมาณเบิกแทนกัน 
ผานรหัสรายการ  ZSUB_AG_MASTER  ระบบ GFMIS   ระบุรหัสหนวยงานของเจาของงบประมาณ และเลขที ่ จากรายงานขอมูลหลักรายการเบิกแทน 

จะใหเลขทีเ่อกสารการเบกิแทน จํานวน 10 หลัก  และ เอกสารการเบิกแทน  เพื่อดําเนินการสราง 2.   ในกรณทีีต่องการจัดสรรเงินงบประมาณ 
ใหสวนราชการเจาของงบประมาณแจงสวนราชการ       1.1  รหัสงบประมาณเบิกแทนของสวนราชการผูเบิกแทน   ดังกลาวไปยังหนวยเบกิจายในสวนภูมิภาค 

ผูเบิกแทนทราบ โดยผานรหัสรายการ ZSUB_CGD_ CREATEFCTR   ระบบ       2.1 ดําเนนิการผานรหัสรายการ ZFMBB_TRN 

 2.   เรียกดูรายงานขอมูลหลักรายการเบิกแทนโดย GFMIS จะใหรหัสงบประมาณเบิกแทน จํานวน 16 หลัก โดยใหระบุประเภทเอกสาร “ 2900 ”  และ 
ผานรหัสรายการ ZSUB_AG_RPT_0001   โดยเลขหลักที่ 13  จะเปนเลข  “ 9 ”  เสมอ  ยกเวน  งบกลาง รหัสเหตุผล “ 2900 ” 
เพื่อตรวจสอบความถูกตอง ตัวอยาง  กรมปาไม (9012) ใหกรมการขาว (7018) เบิกแทน       2.2  ระบบ GFMIS  จะใหเลขที่เอกสาร 
 รหัสเจาของงบประมาณ รหัสงบประมาณเบิกแทน (ผูเบิกแทน) การจัดสรรเงินงบประมาณไปสวนภูมิภาค 
 09012 10101 110001 07018 10101 119001       2.3  เรียกดูรายงานโดยผานรหัสรายการ   
       1.2  เลขที่เอกสารจัดสรรงบเบิกแทน โดยผาน ZFMA 46  เพือ่ตรวจสอบการจัดสรรเงิน 
 รหัสรายการ ZSUB_CGD_TRAN ระบบ GFMIS  จะให 3.   เปนผูดําเนนิการกอหนี้ผูกพันโดยบันทึกใบ PO 
 เลขที่เอกสารจัดสรรงบเบิกแทน  จํานวน 8 หลัก ในระบบ GFMIS  การตั้งเบิก  การเบิกเกินสงคืน 

 2.   เรียกดูรายงานขอมูลหลักรายการเบิกแทนโดยผาน และการนาํสงเงินรายไดแผนดิน (ถามี)   
 รหัสรายการ  ZSUB_AG_RPT_0001 เชนเดียวกับเงนิงบประมาณของตนเองโดยใช 
  รหัสงบประมาณเบิกแทน 
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         ข.   ขั้นตอนการเบกิจายเงินงบประมาณแทนกนัซึง่เปนเงนิงบประมาณที่ไดรับอนุมัติใหกนัเงินไวเบิกเหลือ่มป/ขยายเวลาเบิกจายเงนิ 

สวนราชการเจาของงบประมาณ กรมบัญชกีลาง สวนราชการผูเบิกแทน 
1.   ดําเนินการผานรหัสรายการ FMX6  โดยอางเลขที ่ 1.   ใชขอมูลจากรายงานขอมูลหลักรายการเบิกแทนโดยระบุ 1.   ตรวจสอบการไดรับเงินงบประมาณ 
เอกสารสํารองเงินประเภท  CF  (ใบขอกันเงนิในระบบ  รหัสหนวยงานของเจาของงบประมาณ และเลขที่เอกสาร แทนกนัจากรายงานขอมูลหลักรายการ 
GFMIS)  และวงเงินงบประมาณซึ่งประสงคจะให การเบิกแทน  เพื่อดําเนินการสราง เบิกแทน และ FMX 3 
สวนราชการอืน่เบิกแทน เพือ่นําขอมูลดังกลาวไปสราง       1.1  รหัสงบประมาณเบกิแทนโดยผานรหัสรายการ 2.   ในกรณทีีต่องการโอนเงนิงบประมาณ 
ขอมูลหลักรายการเบิกแทน ZSUB_CGD_CREATEFCTR   ระบบ GFMIS  จะให ดังกลาวไปยังหนวยเบกิจายในสวนภูมิภาค 

 2.   บันทกึการสรางขอมูลหลักรายการเบิกแทน โดย รหัสงบประมาณเบิกแทน จํานวน 16 หลัก ใหดําเนินการเชนเดียวกับการบันทึกการ 

ผานรหัสรายการ ZSUB_AG_MASTER  ระบบ GFMIS  โดยเลขหลักที่ 13  จะเปนเลข  “ 9 ”  เสมอ  ยกเวน  งบกลาง  โอนเปลีย่นแปลงเงนิกนัไวเบิกเหลื่อมป  
จะใหเลขทีเ่อกสารการเบกิแทน จํานวน 10 หลัก  และให ตัวอยาง  กรมปาไม (9012) ใหกรมการขาว (7018) เบิกแทน ในระบบ GFMIS  กรณีโอนยายหนวย 
สวนราชการเจาของงบประมาณแจงสวนราชการผูเบิกแทนทราบ รหัสเจาของงบประมาณ รหัสงบประมาณเบิกแทน(ผูเบิกแทน) เบิกจาย 
3.   เรียกดูรายงานขอมูลหลักรายการเบิกแทนโดยผาน  09012 10101 110001 07018 10101 119001 3.   เปนผูดําเนินการเกีย่วกบัการกอหนี ้
รหัส รายการ ZSUB_AG_RPT_0001  เพือ่ตรวจสอบ       1.2  เลขทีเ่อกสารจัดสรรงบเบิกแทนโดยผานรหัสรายการ ผูกพนัโดยบนัทกึใบ PO  ในระบบ GFMIS 
ความถกูตอง ZSUB_CGD_ TRAN ระบบ  GFMIS  จะใหเลขที่เอกสาร การตั้งเบกิ   การเบิกเกนิสงคืน  และการ 
 จัดสรรงบเบิกแทน จํานวน 8 หลัก นําสงเงนิรายไดแผนดิน (ถามี)  เชนเดียวกบั 

  2.   เรียกดูรายงานขอมูลหลักรายการเบกิแทนโดยผาน เงินงบประมาณของตนเองโดยใช 
 รหัสรายการ ZSUB_AG_RPT_0001   รหัสงบประมาณเบิกแทน 

  3.   สรางเอกสารสํารองเงินประเภท SC (ใบขอกันเงิน  

 ในระบบ GFMIS)  โดยผานรหัสรายการ FMX 1    
 พรอมทัง้ใหระบุรหัสงบประมาณเบิกแทน  เพื่อทาํการ  
 สํารองเงนิงบประมาณเบิกแทนกนั  ระบบ GFMIS  จะให  
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สวนราชการเจาของงบประมาณ กรมบัญชกีลาง สวนราชการผูเบิกแทน 
 เลขที่สํารองเงินประเภท SC  (ใบขอกันเงินในระบบ GFMIS)    
 จํานวน 10  หลัก   
  4.   เรียกดูรายงานขอมูลหลักรายการเบกิแทนโดยผาน  
 รหัสรายการ ZSUB_AG_RPT_0001   

 
  ค.  ขั้นตอนการโอนกลับเงนิงบประมาณแทนกนัคืนสวนราชการเจาของงบประมาณภายในปงบประมาณ   

สวนราชการเจาของงบประมาณ กรมบัญชกีลาง สวนราชการผูเบิกแทน 
 1.   บันทกึการขอโอนเงินงบประมาณเบกิแทนกันคนื   1.   ดําเนนิการสรางเลขทีเ่อกสารการโอนเบิกแทนคนื  ผูเบิกแทนแจงสวนราชการเจาของ 
โดยผานรหัสรายการ ZSUB_AG_MASTER   พรอมทั้ง โดยผานรหัสรายการ ZSUB_CGD_TRAN  พรอมทั้งให  งบประมาณวา  มีเงนิคงเหลือจากการ 

ใหระบุเลขที่เอกสารการเบกิแทนเดิม  ระบบ GFMIS  ระบุรหัสหนวยงานเจาของงบประมาณ และเลขที่เอกสาร   ดําเนินงาน 

จะใหเลขที่เอกสารเบิกแทน จํานวน 10 หลัก การเบิกแทนเดิม  ระบบ GFMIS  จะใหเลขที่เอกสาร  

 2.   เรียกดูรายงานขอมูลหลกัรายการเบิกแทนโดยผาน  จัดสรรงบเบิกแทนกลับ จํานวน 8 หลกั  

รหัสรายการ  ZSUB_AG_RPT_001  2.   เรียกดูรายงานขอมูลหลกัรายการเบิกแทนโดยผาน  
 รหัสรายการ ZSUB_AG_RPT_001  เพื่อตรวจสอบความถกูตอง  

 
          ง.   การยายขอมูลการเบิกจายเงนิงบประมาณแทนกนัในระบบ GFMIS  ซึ่งไดดําเนนิการกอนปงบประมาณ พ.ศ. 2551   กรมบัญชีกลางจะดาํเนินการยายขอมูลดังกลาว 
                เขาสูกระบวนงานการเบกิจายเงินงบประมาณแทนกนัในระบบ GFMIS ใหม และสวนราชการสามารถเรียกดูขอมูลไดทาง www.gfmisreport.mygfmis.com       




