สำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกแห่ง
กำหนดการฝึกอบรมตามโครงการจัดทำระบบสารสนเทศการบริหารจัดการเพื่อการวางแผนและประเมินผลการใช้จ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(วันที่ฝึกอบรม  และสถานที่ สามารถดูได้จากตารางกำหนดการอบรมทั่วประเทศ และแผนที่)

08.00 น.  – 09.00 น.

ลงทะเบียน
09.00 น.  – 09.30 น.

เจ้าหน้าที่จากกรม ให้นโยบายของการใช้งานระบบงานแผน
09.30 น. – 10.30 น.

อบรมการใช้งาน ระบบงานแผน




อธิบายการเข้าเว็บไซต์และการ Login เข้าสู่ระบบ




การใช้งานเมนู “ผู้รับผิดชอบ”





การใช้งานเมนู “ข้อความ”





การใช้งานเมนู “วิสัยทัศน์”
10.30 น. – 10.45 น.

พักรับประทานอาหารว่าง
10.45 น. – 12.00 น.

การใช้งานเมนู “ยุทธศาสตร์ อปท.”




การใช้งานเมนู “การจัดทำแผน”




การใช้งานเมนู “รายได้ อบต.”
12.00 น. – 13.00 น.

พักรับประทานอาหารกลางวัน
13.00 น. – 14.30 น.

การใช้งานเมนู “เปลี่ยนแปลงแผน”





การใช้งานเมนู “อนุมัติงบประมาณ”ฃ




การใช้งานเมนู “ลงนามสัญญาโครงการ”
14.30 น. 14.45 น.

พักรับประทานอาหารว่าง
14.45 น. – 16.30 น.

การใช้งานเมนู “ติดตามแผน”





การใช้งานเมนู “รายงาน”
----------------------------------------------------
หมายเหตุ : ในวันฝึกอบรม 
- กรุณาสวมเสื้อสีเหลืองมีตราสัญลักษณ์ 
- กางเกงสีเข้มทั้งสุภาพบุรุษและสุภาพสตรี
สิ่งที่ต้องเตรียมมาในการฝึกอบรม
1. เอกสารที่เกี่ยวข้องในการอบรมเชิงปฏิบัติการ
- แผนพัฒนาท้องถิ่นของ อปท. (ทั้งแผนยุทธศาสตร์และแผน 3 ปี) , ข้อบัญญัติ หรือเทศบัญญัติ , ตัวอย่างโครงการ/กิจกรรม ตัวอย่างแบบรายงานการติดตามแผนพัฒนาของ อปท. ฯลฯ


2.  อุปกรณ์บันทึกข้อมูล เช่น แฮนดี้ไดร์ฟ  MP3 แผ่นซีดี-รอม ฯลฯ
