


ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศทองถิ่น 
กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

คูมือการใชงานระบบ “การฝากขาวอปท.” 
 

1. ผูฝากขาวสามารถเขาสูระบบฝากขาว อปท. จากหนาหลัก  โดยการคลิกที่ขอความฝากขาว อปท. ดงัรูปที่ 1. 
 

 
รูปที่ 1 . แสดงการเขาระบบฝากขาว อปท. จากหนาหลัก 

 
2. ผูฝากขาวสามารถเขาสูระบบฝากขาวไดจากหนาจอขอมูลขาวสาร  โดยคลิกที่ขอความดงัรูปที่ 2. 

 
รูปที่ 2. แสดงการเขาระบบฝากขาว อปท. จากหนาขอมูลขาวสาร 
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3. หลังจากที่เขาสูระบบฝากขาวแลว  จะมีหัวขอขาวที่สามารถฝากไดดังรูปที่ 3 
 

 
รูปที่ 3. หนาแรกของระบบฝากขาว อปท. 

 
4. หลังจากเลือกที่หัวขอการฝากขาว(ตัวอยาง : ฝากขาวจัดซ้ือจัดจางของ อปท.) ระบบจะแสดงหนาจอการบันทึก
ขอมูลดังรูปที่ 4  โดยที่ผูฝากขาวควรอานขอความในกรอบดานบนใหละเอียด  และควรกรอกขอมูลใหครบตามที่
เครื่องหมาย * กํากับไว 

 
รูปที่ 4. แสดงหนาจอการบันทึกขอมูลเขาระบบฝากขาว อปท. 
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5. หลังจากที่ผูฝากขาว  กดที่ปุมตกลง  ระบบจะแสดงขอความดังรูปที่ 5  โดยที่ขาวที่ฝากเขาไปจะยังไมแสดง
จนกวาเจาหนาที่จะทําการตรวจสอบหลายละเอียดของขาวทีฝ่าก 
 

 
รูปที่ 5. แสดงผลการบันทึกขอมูลสําเร็จ 


