


         การเตรียมตัวเขารับการฝกอบรม 
 
การรายงานตัว  ตามวนั เวลา และสถานทีท่ีก่ําหนดไวในหนังสือเรียกตัว 
การเตรยีมตวัใหถือปฏิบติัโดยเครงครดัเพื่อเปนแนวทางเดยีวกนั  ดังนี ้  

   1. ภาพถายเครื่องแบบหนาตรงไมสวมหมวก ขนาด 1 นิว้ 2  รูป 
   2. (ชาย) กางเกงขายาวสีดําหรือกรมทา เสือ้เชิ้ตสีขาวแขนยาว อยางนอย 3 ชุด 
   3. (หญงิ) เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนสั้น/ยาว กระโปรงสีดําหรือกรมทา อยางนอย 3 ชุด 
   4. รองเทาหนงัหุมสน / หุมขอ สีดํา 
   5. กางเกงวอรมสีดําหรือสีกรมทาขายาว อยางนอย 2 ตัว 
   6. เสื้อกฬีาสีขาวลวน แขนสัน้มีปก อยางนอย 2 ตัว 
   7. รองเทาผาใบ / ถุงเทา สีขาวลวน สําหรับเลนกฬีา 
   8. อุปกรณเครื่องเลนกีฬาตามถนดั 
   9. ของใชสวนตัวที่จาํเปน 

10.เครื่องแบบสีกากีคอพับแขนยาว (สําหรบัพิธีเปด – ปด) 
 

  * สําหรับเนคไท สถาบัน ฯ จะจัดเตรียมใหผูเขารับการฝกอบรมทุกคน  
การแตงกายระหวางการฝกอบรม    
       ชาย  แตงกายเสื้อเชิต้สีขาวแขนยาว ผูกเนคไทของสถาบนัพัฒนาบุคลากร 

ทองถิน่    กางเกงสีดํา หรือกรมทา 
       หญงิ แตงกายเสื้อเชิต้สีขาว ผูกเนคไทของสถาบนั  กระโปรงสดํีา หรือกรมทา 
การชาํระคาลงทะเบยีน   

สําหรับองคกรปกครองสวนทองถิน่ ที่มีบุคลากรเขารับการฝกอบรมพรอมกัน  
หลายหลักสูตรใหชําระคาลงทะเบียนเปนเช็คหรือแคชเชียรเช็ค แยกเปนรายบุคคล 

 
 
 
 
 

 
 

 



หนังสือตอบยืนยันเขารับการฝกอบรม 
 

ตามที่สถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิ่น กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 

ไดจัดฝกอบรมหลักสูตรนายกองคการบริหารสวนตําบล  รุนที่ 8 ระหวางวันที่ 24 มีนาคม – 11 เมษายน 2551 

  ขาพเจา(นาย/นาง/นางสาว)........................... นามสกุล......................................... 

ตําแหนงนายกองคการบริหารสวนตําบล ....................................................................................... 

อําเภอ......................................................................จังหวัด........................................................ 

ขอยืนยันเขารบัการฝกอบรมหลักสูตร นายกองคการบริหารสวนตําบล 

 รุนที่   8    ระหวางวันที่   24 มีนาคม – 11 เมษายน  2551 

  หมายเลขโทรศัพทที่ติดตอไดโดยตรง สํานักงาน .......................................... 

 โทรสาร ......................................................... 

 โทรศัพทเคลื่อนที่ ........................................... 

 

 (ลงชื่อ) .......................................................... 

      (.........................................................) 

 ตําแหนง......................................................... 
 
หมายเหตุ สงหนังสือตอบยืนยันได 
 

1. ทางไปรษณียสงถึงสถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิ่น อาคารหอประชุมอนุสรณ 100 ป มหาดไทย 
ถ.รังสิต – นครนายก อ.ธัญบุรี จ.ปทุมธานี 12110 (กอนการอบรม 10 วัน) 

2. ทางโทรศัพทหรือโทรสารหมายเลข 0-2577-4705, 0-2577-4707-8, 0-2577-6615 
หรือติดตอคุณอภิชา จินดาสวัสด์ิ  081-7352939 
 
 
 
 
 
 



ตัวอยาง 
 
 
 
 
 

ที่ มท........................ 

         

 
 
             

สํานักงาน.................................. 
ถนน..................................................... 

      ...........................2550 

เร่ือง      สงตวับุคลากรทองถิ่นเขารับการอบรมหลักสูตร...................................................... 

เรียน  ผูอํานวยการสถาบนัพัฒนาบุคลากรทองถิ่น 

อางถงึ   หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิน่ ที่ มท 0807.3/ว ............. ลงวนัที ่.................................. 
ตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น โดยสถาบันพัฒนาบุคลากรทองถิ่น  จัดใหมีการศึกษาอบรมบุคลากรทองถิ่นในหลักสูตร
........................................................ รุนที่ ...................................... ระหวางวันที่ …………………………………………… 
ณ …………………………………………….........   นั้น   

องคการบริหารสวนจังหวัด / เทศบาล / องคการบริหารสวนตําบล...................................... 

...................................................ขอสงตัว (นาย/นาง/นางสาว)......................................................... 
ตําแหนง............................................................ เขารับการฝกอบรมดังกลาว 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 

 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(...................................) 
ตําแหนง................................... 

 
 
 
 
 
 
 



 
 




